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SOBRE LA ESCUELA DE CINE DE LA ASOCIACION MEXICANA DE CINEASTAS
INDEPENDIENTES

La Escuela de Cine de AMCI es una institucion de educacion, orientada a impartir
cursos, diplomados, licenciaturas y posgrados enfocados al desarrollo de
habilidades prdcticas, de alto nivel profesional y experiencia en el negocio
filmico.

Dentro de sus objetivos estd la difusidon de la labor de los cineastas y actores, el
apoyo para el fortalecimiento de la industria cultural y del entfretenimiento, y la
produccién de conocimiento para mejorar la labor audiovisual del pais.

Dentro de su Filosofia Institucional tiene los siguientes principios:

. MISION
Ser una institucion educativa que forme profesionales de la industria del
enfretenimiento, creativos, adaptables a las nuevas tecnologias y con
capacidades empresariales que los conviertan en lideres del campo audiovisual y
actoral.

II. VISION

Consolidar una institucidn que aporte producciones de calidad, de México para
el mundo, enalteciendo los valores estéticos, narrativos, actorales, tecnoldgicos y
comerciales en la industria del entretenimiento.

lIl. VALORES

Nuestra asociacién es una Instituciéon educativa en donde lo mds importante es la
pasion por lo que nos gusta: nuestro quehacer se rige por la excelencia
académica y profesional dentro de un ambiente comunitario, participativo,
plural, comunicativo, innovador, creatfivo, ordenado, responsable, riguroso,
puntual, respetuoso y sobre todo, comprometido con la misibn que nos hemos
propuesto.

AMCI mantendrd como condiciones académicas indispensables y permanentes:

l. La libertad de conciencia

IIl. La libertad de cdtedra

lll. La apertura a todas las corrientes de pensamiento.
Al ser una institucidén cuya principal labor es la formacién de profesionales de la
industria, la Escuela de Cine AMCI ofrece diferentes programas y fomatos para
realizar estudios de cine, entre ellos:

a) Extension universitaria:  cursos, talleres, seminarios, conferencias,

certificaciones, diplomados, eventos.

b) Carreras intensivas.

c) Licenciaturas.

d) Posgrados: especialidades, maestrias, doctorados.



SOBRE EL REGLAMENTO DE LA INSTITUCION Y LA NORMATIVIDAD PARA SUS
DIFERENTES PROGRAMAS

El presente reglamento tiene como finalidad mejorar los procesos académicos y
sentar las reglas sobre las cuales se generen las mejores condiciones para los
procesos de ensenanza-aprendizaje.

Los puntos especificos y particulares de cada programa, asi como los calendarios,
horarios de atencidén de las Coordinaciones Académicas, de Operacién de
Admisidon y Administrativas, tendrdn que consultarse directamente en la Escuela
de Cine cada ciclo escolar.

Ultima revisién: enero, 2022.



TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
AUTORIDADES DE LA ESCUELA DE CINE AMCI

Articulo 1

La mdxima autoridad de la Escuela de Cine AMCI es el Director General, seguido
por los Coordinadores Académicos y los de Area. Cada uno tiene asignadas
ciertas funciones y capacidades que permitan dar atencidn a los alumnos,
maestros y proveedores que forman parte de la institucion.

Articulo 2

Para la resolucion de problemas, controversias, casos especiales, quejas sobre el
comportamiento de algin miembro de la comunidad, aplicacién del reglamento
o modificacién del mismo, asi como para tratar asuntos que fortalezcan el
crecimiento de la institucion y los proyectos académicos, el Director General
constituird un consejo formado por los responsables de las coordinaciones
académicas y de las dreas que considere competentes segun el asunto a tratar.

Articulo 3

Corresponderd a las Coordinaciones Académicas de cada programa la
propuesta de los maestros que impartirdn las asignaturas, cursos, talleres y sesiones
especiales. El Director General podrd vetar a algun candidato a integrarse a la
institucion o proponer otras opciones.

CAPITULO 1l
DE LOS SERVICIOS ESCOLARES

Articulo 4

La Escuela de Cine, a través del Area de Admisiones (para los alumnos de nuevo
ingreso) y de la Coordinacién de Servicios Escolares, tiene la obligacion de
proporcionar la credencial de alumnos, maestros y personal administrativo, en las
fechas establecidas en el calendario. Es obligacion de todos los miembros de la
comunidad, portar la credencial al ingresar a las instalaciones, asi como presentar
la credencial en caso de soliticar préstamo de material de la Escuela.

Articulo 5
La Coordinaciéon de Servicios Escolares es el enlace institucional con los alumnos.
Para ello, presta varios servicios:

l. Archiva y resguarda los expedientes de alumnos y docentes.

Il. Provee la informacion para tradmites oficiales.



lll. Expide la informacion sobre el funcionamiento de los programas
académicos oficiales a instancias gubernamentales, principalmente SEP.

IV. Lleva las estadisticas sociodemogrdficas y académicas de la poblacién
AMCI.

V. Supervisa y captura en el sistema las calificaciones de los alumnos.

VI. Elabora listas, actas, kardex, certificados parciales y totales, actas de
exdmenes, y cualquier ofro documento para el registro y consulta de la
situacion académica de cada alumno.

VIl. Realiza el tfrdmite de equivalencias internas de un plan de estudios a otro
y supervisa los frdmites de revalidacion que el alumno entregue en AMCI.

Articulo 6

Si el alumno solicita una constancia de estudios u ofro documento de indole
académico tendrd que hacer el pago respectivo en efectivo en Tesoreria y llevar
el recibo a la Coordinacion de Servicios Escolares, quien entregard el documento
solicitado tres dias hdbiles después de dejado el comprobante de pago.

Articulo 7

En caso de que alumnos o docentes necesiten alguno de los documentos
oficiales entregados para su expediente, se deberd firmar un documento en
Servicios Escolares que establecerd la fecha para devolver el documento.

Articulo 8

Alumnos, docentes y personal administrativo son responsables de contactar a
Servicios Escolares para informarse respecto a trdmites oficiales, documentos a
entregar y fechas de procesos académicos y administrativos. También para
solicitar los tfrédmites administrativos y académicos que requieran.

Articulo 9

El alumno que requiera una carta de permiso para rodajes de proyectos
institucionales, solicitard el documento con anticipacion en la Coordinacion de
Produccién Ejecutiva. Estas cartas no tendrdn costo y se entregardn en la fecha
que indique la persona encargada de elaborarlas.

Articulo 10

Alumnos, maestros y personal administrativo son responsables de contactar a la
Escuela de Cine para noftificar cambios de direccién, teléfono, correo
electrénico, o ficha médica; es decir, cada uno se compromete a mantener sus
datos de contacto e informacién actualizados en Servicios Escolares para casos
de emergencia o necesidad de comunicacion.



CAPITULO 1II
DE LOS PLANES DE ESTUDIO

Articulo 11

El plan de estudios estard integrado por el conjunto organizado de actividades
académicas que ofrece AMCI a los estudiantes para su formacion. El plan de
estudios deberd ser revisado de manera periddica, segun los requerimientos de la
propia disciplina, las demandas laborales y los requisitos que establece la
Secretaria de Educacién Publica para otorgar el Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios.

Articulo 12

El cambio del alumno de un programa académico a otfro, dentfro de la propia
institucion, deberd tener la autorizacion de la Coordinacion Académica
correspondiente 'y deberd seguir los lineamientos marcados por Servicios
Escolares, siendo responsabilidad del propio alumno darle continuidad al proceso.

Articulo 13

El programa de cada materia del plan de estudios establece los contenidos
minimos a revisar y las formas de ensenanza y aprendizaje, asi como la evaluacién
para acreditar la materia. Es derecho de todo alumno conocer el programa de
estudios de la materia y es obligacion de todos los maestros difundir a sus alumnos
la programacioén y forma de evalucion del curso durante la primera sesion de
clase.

Articulo 14

Las materias que tienen carga tedrico-practica, segun se establece en el plan de
estudios aprobado por SEP, no pueden ser acreditadas en examen extraordinario.
En caso de que el alumno no alcance el minimo establecido para aprobar una
materia, deberd reinscribirla y recursarla.

Articulo 15

Todas las materias tienen un periodo programado para la evaluacion por lo que
no podrdn entregarse trabajos ni actividades fuera de los tiempos marcados por
la institucion.

Articulo 16

La Escuela de Cine tiene la obligacion de ofrecer las materias de los semestres
vigentes para que los alumnos avancen segun el ciclo correspondiente.

En caso de los planes en liquidacién, la institucion se compromete a abrir las
materias que los alumnos soliciten para terminar con el programa al que estdn
inscritos, siempre y cuando se cumpla con el nimero minimo de alumnos
requeridos por materia.



Articulo 17

Los planes en liquidacion dejardn de abrir materias conforme los alumnos egresen
y tendrd el compromiso de ofrecer las materias para alumnos de reingreso hasta 5
anos después de cerrado el plan de estudios. Una vez llegado ese momento, los
alumnos tendrdn que inscribirse y hacer su equivalencia de materias al plan
vigente que sea de su inferés.

) CAPITULO IV
REVALIDACION O EQUIVALENCIA DE MATERIAS

Articulo 18

Con base en el Acuerdo 286, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, una
Equivalencia de estudios es al acto administrativo a través del cual, la autoridad
educativa declara equiparables entre si estudios realizados dentro del sistema
educativo nacional. Es decir, un alumno de oftra institucién, que también cuente
con reconocimiento de validez oficial de estudios, puede optar por continuar sus
estudios en la AMCI mediante el trdmite de equivalencia de materias de un plan
de estudios similar.

Una revalidacion de estudios es el acto administrativo a través del cual la
autoridad educativa otorga validez oficial a aquellos estudios realizados fuera del
sistema educativo nacional, siempre y cuando sean equiparables con estudios
realizados dentro de dicho sistema. Ambos trdmites debe realizarlos el aspirante
de manera personal en la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y
Revalidacion de la SEP

Articulo 19

Una vez que la Secretaria de Educacién PUblica haya realizado la equivalencia o
revalidacion expedird al aspirante un documento que deberd entregar a la
Escuela de Cine como requisito para continuar con el trédmite de ingreso en el
programa oficial de su preferencia. Dependiendo de las materias con
equivalencia se determinard el semestre al que se inscribird el alumno y la carga
de materias que tendrd.

Articulo 20

Las materias que no obtuvieron equivalencia o revalidacién oficial deberdn
cursarse de acuerdo con la disponibilidad y horario que ofrece la Escuela de
Cine.

Articulo 21

Con base en lo dispuesto en el Acuerdo 286, si el alumno se cambia de un plan
oficial a otro dentro de la misma institucidn, se podrd hacer una equivalencia
inferna de las materias semejantes en contenidos. Este trdmite lo realizard la
Escuela de Cine con la autorizacidon de la SEP y lo establecido en el presente
reglamento cumpliendo los procedimientos administrativos solicitados.



TiTULO 1I
DEL DOCENTE

CAPiTl,lLO I
DE LA CONTRATACION DE PROFESORES

Articulo 22

Los Coordinadores Académicos son los encargados de proponer a la Direccion a
los postulantes para ocupar el cargo de docente, de cada una de las materias,
cursos y talleres que sean parte de los planes de estudio a su cargo.

Articulo 23
El proceso de contratacion de un profesor tendrd que cubrir las siguientes fases:

a) La ponderacion de los curriculos y la experiencia docente a cargo del
Coordinador Académico para seleccionar al candidato ideal para
impartir la asignatura. Para ello, el coordinador podrd realizar una o varias
entfrevistas que le permitan explorar las cualidades del docente y su
disposicidén de horario.

b) La autorizacion de la Direccion de los postulantes seleccionados.

c) La nofificacion, por parte del Coordinador Académico a Servicios
Escolares sobre los profesores de nuevo ingreso para que se abra su
expediente.

d) La enfrega de papeles por parte del postulante a Servicios Escolares y
dreas que lo requieran.

e) La firma de contrato y aceptacion de las materias y horarios que deberd
impartir durante el ciclo escolar acordado.

Articulo 24
El postulante tendrd que entregar a Servicios Escolares copia de los siguientes
documentos:
|.  Curriculum vitae y documentos probatorios de experiencia docente
II. Titulos y cédulas
. CURP Yy RFC
V. Comprobante de domicilio
V. Formato de registro AMCI
VI. Datos bancarios necesarios para el pago de sus servicios
VII. Fotografia digital
VII. Sintesis curricular de 7 a 10 lineas



CAPITULO 1l
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL DOCENTE

Articulo 25

Los docentes que imparten clases en cualquiera de los programas, cursos, talleres
y seminarios de la Escuela de Cine AMCI son parte del personal académico de la
institucion, e inmediatamente al serlo, generan una serie de derechos vy
obligaciones.

Articulo 26

Son obligaciones del personal académico:

|. Entregar los papeles oficiales y actualizaciones profesionales del
expediente, asi como notificar de cualquier cambio de sus datos
personales (especialmente: domicilio, teléfono y correo electronico).

II. Firmar y cumplir el convenio de confidencialidad.

lll. Cumplir con lo establecido en el contfrato de prestacion de servicios
firmado o documentos similares que lo sustituyan al inicio de cada ciclo
escolar, asi como en el presente reglamento institucional.

IV. Asistir con puntualidad a las sesiones acordadas en el lugar y el horario
dispuesto para la imparticidon de las clases.

V. Ejercer la docencia en concordancia con los valores y objetivos
educativos de la Escuela de Cine AMCI

VI. Lograr el desarrollo del potencial de los alumnos mediante su

participacion en el proceso educativo, implementando creatividad,
excelencia académica, conducta profesional y los valores que esta
institucién espera como la honestidad, la puntualidad, la responsabilidad

y respeto a la dignidad humana, en todas las actividades que realice

como parte de sus clases.

. Comprometerse a alcanzar los objetivos de aprendizaje establecidos por

el programa de estudio de las materias que imparte.

VIIl. Difundir las medidas administrativas y académicas a los alumnos, tanto
las que decida para su materia, como las que la Escuela de Cine
requiera para su correcto funcionamiento.

IX. Evaluar las actividades tedricas, practicas, de investigacion y de
produccidén que permitan conocer el aprovechamiento de un alumno,
en los tiempos y formas acordados con la Coordinacion Académica a la
que pertenece la asignatura que imparte.

X. Mostrar una conducta ética y responsable que fomente entre los alumnos
el respeto a la diversidad, la apertura al didlogo y la participacion
institucional.

Vi

Articulo 27
Son derechos del personal académico:
|. Ser tratado con respeto por cualquier miembro de la comunidad de la
Escuela de Cine AMCI.



Il. Recibir una remuneracidon por las horas de trabajo académico realizado
para la Escuela de Cine. Por o mismo, tiene derecho a conocer los
honorarios que recibird y las fechas para la entrega de este.

lll. Usar el material necesario para realizar las actividades de su curso, siendo
indispensable para ello solicitarlo con la anticipacidn marcada en este
reglamento y a la instancia correspondiente para dar la autorizaciéon o el
servicio que el docente requiera.

IV. Pedir préstamos bibliotecarios y de equipo, siempre y cuando presente su
credencial de maestro AMCI vigente.

V. Recibir nofificaciones oportunas en caso de cambios académico-
administrativos que le competan.

VI. Contar con un trato respetuoso vy justo de las autoridades, del personal
académico y administrativo de la Escuela de Cine.

VII. Disfrutar de las instalaciones de acuerdo con las normas para su uso.

VIII. Participar en los eventos académicos que se realicen en la institucion y
fuera de ella.

IX. Ejercer la libertad de expresion y la libertad de catedra sin mds limites que
el respeto a si mismos, a la comunidad, a la institucién y a los objetivos y
valores en los que se pretende formar a los alumnos AMCI.

X. Presentar sus observaciones y defender sus derechos con libertad y
respeto ante las autoridades de AMCI.

Xl. Recibir las constancias laborales o cartas pertinentes solicitadas a Servicios
Escolares y con el visto bueno de la Coordinacion Académica respectiva.

Xll. Recibir una credencial que lo acredite como parte del personal
académico y que tendrd vigencia en tanto sea miembro en activo de
cualqguiera de los programas o cursos de AMCI.

CAPITULO 1l
DE LA PRACTICA DOCENTE EN AMCI

Articulo 28

El profesor es la mdxima autoridad dentro del aula, de tal forma que es el
responsable de generar un ambiente propicio para el correcto desarrollo de las
clases, mantener siempre un frato respetuoso con los alumnos y promover la
participacion de todo el grupo en el desarrollo de la clase organizadamente, de
forma profesional y evitando la exclusidon o la discriminacion de cualquier persona.

Articulo 29

Como parte del sello institucional, el docente AMCI se compromete a guardar
una conducta de respeto e inclusion con tfoda la comunidad. Serd promotor de la
participacion y el didlogo entre sus alumnos, buscando promover el desarrollo de
las habilidades técnicas y de pensamiento de todos los estudiantes.

Articulo 30

El docente AMCI estd obligado a cumplir el presente reglamento y esta
autorizado para hacer cumplir el reglamento al interior del saldn de clases. En el
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caso de confroversia, para la resolucion el profesor podrd acudir con la
Coordinacion Académica a la que pertenezca su asignatura.

Articulo 31

Todo miembro de la comunidad AMCI tiene libertad de profesar la creencia
religiosa que mds les agrade, asi como la preferencia sexual, la ideologia
econdémica o politica de su preferencia, siempre y cuando no haga labores de
proselitismo dentro de las instalaciones y guarde el debido respeto a las creencias
y preferencias de los demas.

Articulo 32

El docente AMCI deberd cumplir con un minimo de 80% de asistencias a sus
clases para ser sujeto de recontratacion. En el caso de inasistencia deberd
ofrecer una estrategia de reposicion o compensacion del tema asignado para
esa sesion o proponer un suplente para la clase, demostrando que el suplente
asignado cuenta con el conocimiento de la materia y de la pedagogia
universitaria. La Coordinacién Académica tendrd que autorizar al suplente
propuesto para cubrir de esta forma la clase.

Articulo 33

El docente deberd conservar una conducta apropiada dentro y fuera de AMCI,
mostrando respeto en todo momento a alumnos, directivos y personal de la
Escuela de Cine. Asimismo, deberd manejar de forma profesional y responsable
sus redes sociales y la relacidén con alumnos, exalumnos y colegas.

Articulo 34

El docente AMCI se compromete a entregar en la Coordinacién Académica y a
los alumnos durante la primera semana de clases, la programacién y estrategias
de aprendizaje del curso, las formas de evaluacion, el temario y las fuentes de
consulta correspondientes a su curso.

Articulo 35

El profesor deberd notificar a Servicios Escolares en caso de que haya alguna
diferencia entre los alumnos que estdn en su curso y los que aparecen en la lista
oficial para que se hagan las correcciones pertinentes.

Articulo 36

El profesor debe pasar lista de asistencia al inicio de su clase. Queda a su criterio
el aceptar que los alumnos pasen al aula una vez iniciada la clase, sin embargo,
tendran falta.

Articulo 37

El docente deberd solicitar con anficipacion el equipo audiovisual que requieraq,
revisar el estado en el que lo recibe y hacerse responsable por su adecuado uso y
devolucion al término de la clase. Las condiciones para los préstamos estdn
especificadas en el apartfado de Operaciones del presente reglamento y la
Normatividad de Operaciones.
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Articulo 38

El docente deberd notificar a la Coordinaciéon Académica que le corresponda
con anticipacion si llevard a clase a algun invitado especial, explicando su
funcién en la sesidon y su nombre completo para que pueda ddrsele acceso a las
instalaciones. De requerirse, la Coordinaciéon Académica podrd enfregar una
constancia de participacioén al invitado.

Articulo 39
El docente puede presentar una queja ante el Coordinador Académico en caso
de que un alumno o alumnos:
|. Realicen plagio, hayan copiado en un examen o tengan una conducta
deshonesta respecto a su desempeno académico.
Il. Tengan una conducta inapropiada y persistente.
lll. Hayan cometido una falta de respeto grave a cualquier miembro de la
comunidad AMCI, particularmente al docente.
En este caso, el Coordinador Acadéemico investigard el caso y, en conjunto con el
Director General, llegard a una determinacién de sancién para el o los alumnos
independientemente de la reprobacién en la actividad o en la materia.

Articulo 40
El docente se compromete a darle cierre al curso a su cargo, cumpliendo los
siguientes procesos finales:
a) Aplicar la evaluacion final de la materia o la revisidon de los trabajos en la
fecha acordada por la Coordinacion Académica.
b) Notificar a los alumnos la calificacion obtenida.
b) Entregar las evaluaciones finales a su Coordinacion Académica.
c) Firmar las actas de calificaciones en Servicios Escolares.
d) Finiquitar cualquier actividad o proceso pendiente que se desprenda de
su asignatura.

Articulo 41

El docente entregard el resultado de la evaluacion final en una escala numérica
del cinco al diez y se cerrard a nUmeros enteros.

En todos los programas, el nUmero aprobatorio minimo es 7.

No existen los exentos.

Articulo 42

El docente tiene la obligacion de darle a conocer al alumno su evaluacién final
antes de entregarla a la Coordinacién Académica o a Servicios Escolares. Es
importante el proceso de retroalimentacion, asi como la oportunidad de rectificar
la calificacion en caso de que exista un error.

Articulo 43

Los docentes podrdn hacer uso publico del nombre, siglas, escudo, lema vy
logotipo oficiales de la AMCI en acciones personales o de grupo solo con
autorizaciéon escrita de la Direccion.

No podrdn ostentarse como representantes de la institucion verbalmente o por
escrito ni promover eventos de cualquier indole sin la autorizacion institucional.
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Independientemente de la sancion legal que el caso amerite, el docente podrd
ser dado de baja definitiva como parte del cuerpo académico AMCI.

Articulo 44

En caso de que el docente tenga una queja sobre el funcionamiento de las
Coordinaciones, la Direcciéon de la Escuela, las instalaciones o el personal, podrd
elaborar un documento escrito donde exponga la problemdtica o peticidon y
entregarla a la Direccion para que ésta dé una respuesta a la brevedad posible.
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TiTULO I
DE LOS ALUMNOS

CAPITULO |
DEL INGRESO A LA ESCUELA DE CINE

Articulo 45

Una persona es considerada aspirante a partir de su entrega de papeles y pago
parcial o total de inscripcion para cursar cualquiera de los programas, Cursos o
talleres que ofrece la Escuela de Cine AMCI.

Articulo 46
La Escuela de Cine AMCI seleccionard a sus estudiantes en funcién de su
formacién académica y trayectoria, de su cumplimiento de los requisitos de
ingreso y de su interés en cursar alguno de los programas o cursos que ofrece la
institucion. Para iniciar el proceso de seleccion un aspirante deberd:
|. Presentar certificado oficial de estudios del ciclo anterior y la
documentacién que se le requiera en Servicios Escolares.
Il. Presentar los ex&dmenes, entrevistas o cursos propedeuticos que el
programa seleccionado establezca como requisito de ingreso.
lll. Cumplir con los procesos administrativos de admision en tiempo y forma.

Articulo 47
Una persona es considerada alumno cuando:

a) Su expediente estd completo (papeles solicitados en cada programa de
estudios, ficha de inscripcion llenada y firmada. En caso de extranjeros,
presentar el permiso migratorio).

b) Realice el pago total de inscripcién.

c) Haya sido registrado en el sistema de control escolar interno.

Articulo 48
El estudiante perderd su estatus de alumno cuando:
a) Por su propia voluntad tramite su baja del programa o de la institucion.
b) Cuando concluya los estudios.
c) Por determinarcion del Director General con base en las condiciones de
baja temporal o definitiva por incumplimiento de lo establecido en el
Reglamento vigente aprobado por SEP.

Articulo 49

El alumno podrd ser dado de baja administrativa de un programa con
reconocimeinto de validez oficial de la SEP en caso de no enfregar el certificado
oficial de estudios del grado anterior al que cursa, antes de concluir la prérroga
estipulada por Servicios Escolares.
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En el caso de que el alumno quiera continuar sus estudios, deberd firmar una
carta que exprese que no obtendrd el grado cursado, sino sélo un diploma sin
valor oficial ante la Secretaria de Educacion Publica una vez concluido el
programa y todos sus requisitos académicos y administrativos.

Articulo 50

Servicios Escolares verificard la autenticidad de los documentos entregados por el
alumno. En caso de que algun documento no tenga validez oficial, la Escuela de
Cine AMCI anuldrd sus calificaciones obtenidas hasta el momento y procederd la
baja definitiva, avisdndose a la Secretaria de Educacion Publica sobre la
iregularidad.

CAPITULO Il
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 51
Son derechos de los alumnos:

|. Recibir la formacién académica correspondiente al curso, taller o plan de
estudios seleccionado.

ll. Disponer de una credencial que lo acredite como alumno AMCI en los
periodos escolares en los que esté inscrito

lll. Pedir préstamos bibliotecarios y de equipo, siempre y cuando presente su
credencial de alumno AMCI vigente, no tenga adeudos anteriores vy
cumpla con la Normatividad de la Biblioteca o de Operaciones para la
solicitud.

IV. Recibir nofificaciones oportunas en caso de cambios académico-
administrativos que le competan.

V. Contar con un trato respetuoso vy justo de las autoridades, del personal
académico y administrativo de la Escuela de Cine y de todos los demas
miembros de la comunidad AMCI.

VI. Disfrutar de las instalaciones de acuerdo con las normas para su uso.

VII. Participar en los eventos académicos que se realicen en la institucion y
fuera de ella.

VIII. Ejercer la libertad de expresion sin mds limites que el respeto a si mismos,
a la comunidad y a la institucion.

IX. Presentar sus observaciones y defender sus derechos con libertad vy
respeto ante las autoridades de AMCI.

X. Recibir las constancias de estudios, fitulos o diplomas a que se hagan
merecedores segun los tiempos y formas establecidos por Servicios
Escolares.

Articulo 52
Son obligaciones de los alumnos:
|. Cursar infegramente el curso, taller, certificacion o plan de estudios al que
se inscribid para recibir las acreditaciones correspondientes.
IIl. Cumplir los reglamentos y las normas generales y complementarias que
establezca la institucion.
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lll. Entregar la documentacion completa que sea solicitada por Servicios
Escolares para la integracion de su expediente y los trdmites relacionados
con el programa de su eleccion.

IV. Mantener actualizados sus datos y avisar a la Coordinacion Académica
del programa que cursa, cualquier cambio en su estatus (domicilio,
correo o teléfono).

V. Conducirse con respeto, dignidad y honestidad ante las autoridades,
personal académico, administrativo y companeros estudiantes.

VI. Revisar su correo electronico frecuentemente para leer y responder los

mensajes que la Escuela de Cine envie.

Cumplir con sus obligaciones administrativas y financieras en forma
puntual, con respeto a las disposiciones y plazos que se senalan en la

Normatividad de Pagos.

VIII. Usar las instalaciones y equipos de la AMCI adecuadamente, sin
causarles dano, responsabilizindose de compensar cualquier problema
que hubiera con ellos al estar bajo su uso.

IX. Pagar la reposicion de la credencial AMCI en caso de dano, extravio o
robo.

X. Asistir a los eventos AMCI, ya que son actividades dirigidas a mejorar sus
habilidades profesionales.

VII.

Articulo 53

Los derechos y obligaciones de los estudiantes podrdn, en todo momento, ser
objeto de reformas por parte de la institucidn quien tendrd que registrar las
modificaciones ante la Secretaria de Educacion Publica para su aval y darlo a
conocer a la comunidad antes de entrar en vigor.

Articulo 54
El alumno recibird el reglamento vigente y sus modificaciones:
a) De forma impresa al obtener su estatus de alumno.
b) Estard disponible de forma electronica y descargable en el sitio web de la
institucion.

Articulo 55

Todo alumno, asi como cualquier miembro de la comunidad AMCI, tiene la
libertad de profesar la creencia religiosa que mds les agrade, asi como la
preferencia sexual, la ideologia econdmica o politica de su preferencia, siempre y
cuando no haga labores de proselitismo dentro de las instalaciones y guarde el
debido respeto a las creencias y preferencias de los demds.

Articulo 56

El alumno tiene derecho a ser recibido y escuchado por las autoridades que
brindan atencién a los alumnos de la Escuela de Cine AMCI siempre y cuando se
solicite una cita con anticipacion, la reunién se realice en las instalaciones de la
Escuela o en la mediacidon acordada oficialmente, los términos sean cordiales y
sin violencia, y se lleve a cabo con la instancia a quien corresponde la solucién
del problema.
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Articulo 57

En el caso de que el alumno quiera la reconsideraciéon de su caso frente alguna
resolucioén oficial, fenga una queja institucional o quiera autorizacion para alguna
actividad o proyecto que excede las posibilidades de decision de la
Coordinacion Académica que le corresponde, podrd redactar una carta al
Director General para que solucione el asunto en un plazo no mayor a 15 dias
hdbiles.

Articulo 58

No se permiten invitados dentro de las aulas. En el caso de actores, modelos,
expertos, conferencistas, maestros adjuntos o suplentes que sea necesario que
ingresen a la Escuela de Cine, tendrdn que ser notificados con anticipacién a la
Coordinacion Académica del programa para que se autorice su entrada al
plantel. El invitado deberd portar de forma visible un gafete que le suministrard a
sU ingreso para acreditarlo como miembro temporal de AMCI,
comprometiéndose a respetar y cumplir el presente reglamento, asi como
demostrar el comportamiento que se exige a cualquier miembro de la
comunidad.

Articulo 59
Las politicas de uso de la credencial de alumno son las siguientes:
|. La credencial es personal e intrasferible. Queda estrictamente prohibido
usar una credencial ajena. En caso de no respetar esta regla, tanto la
persona que la prestd como quien la usd, se hardn acreedores a una
sancidon académica en su expediente.
Il. En caso de pérdida de credencial, el alumno tendrd que solicitar la
reposicidon y cubrir el costo vigente.
lll. El estudiante se compromete a hacer buen uso de la credencial.
IV. Los alumnos que cuenten con adeudo de colegiaturas, no podrdn hacer
uso de su credencial para el préstamo de libros, equipo ni espacios de
AMCI hasta haber cubierto su adeudo.

Articulo 60

Los estudiantes podrdn hacer uso publico del nombre, siglas, escudo, lema vy
logotipo oficiales de la AMCI en acciones personales o de grupo solo con
autorizaciéon escrita de la Direccion. No podrdn ostentarse como representantes
de la institucidon verbalmente o por escrito ni promover eventos de cualquier
indole sin la autorizacién institucional. En caso de hacerlo, tendrdn una sancion
que puede llegar a la baja definitiva.

Articulo 61

El alumno podrd expresar liboremente, dentro y fuera de las instalaciones de la
Escuela de Cine, sus opiniones sobre los asuntos concernientes a la institucion sin
mas limitaciones que el no perturbar las labores y manteniendo el debido respeto
a la institucidn y a sus miembros. Esto implica tanto lo expresado de forma
personal como en las redes sociales. En caso de faltar al respeto, calumniar o
difamar a la institucion o a sus integrantes podrd ser acreedor a una sancion que

17



determinard el Director General dependiendo del caso y sus agravantes o
atenuantes.

Articulo 62

El alumno podrd organizarse libremente dentro de la Escuela de Cine con fines de
cardcter cultural, deportivo, social o profesional, guardando el respeto necesario
a la comunidad vy sin alterar el orden.

CAPITULO Il ]
DEL CURSO DE UN PROGRAMA ACADEMICO

Articulo 63

El alumno deberd cursar de forma obligatoria todas las materias que pertenezcan
al ciclo académico segun el plan de estudios registrado en la Secretaria de
Educacion PUblica o el generado de manera independiente por la institucion que
tenga acreditacién con valor curricular.

Articulo 64

En casos especiales, la Coordinacion Académica del programa en cuestion,
establecerd el nUmero de méximo y minimo de carga de materias que podrdn ser
cursadas por un alumno en un ciclo escolar. Esto dependerd de su desempeno,
su situacion financiera y sus posibilidades de desarrollo académico.

Articulo 65

En casos de excepcion, cuando el alumno no pueda llevar todas las materias del
ciclo escolar por alguna causa personal o haya sobrepasado el limite de
reprobacion, deberd solicitar una autorizacion de la Direccion General para
continuar con sus estudios. La autoridad establecerd la carga académica vy las
condiciones para cursar ésta.

Articulo 66

El alumno deberd redlizar personalmente los trédmites relacionados con sus
procesos académicos, inscripcidon y reinscripciéon a la Escuela de Cine. Sélo en
casos excepcionales podrd hacerlo por medio de una carta poder, aceptando
intfegramente las decisiones que tome su apoderado.

Articulo 67

A partir de su ingreso a la Escuela de Cine, el alumno asume que deberd cumplir
oportunamente con los compromisos econdémicos contraidos por su calidad de
alumno.

Articulo 68

El alumno es responsable de conseguir los materiales y equipo extra necesarios
para sus cursos cuando no sean los aportados por la Escuela de Cine como parte
de su colegiatura.
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Articulo 69

El alumno podrd solicitar, previa cita en la Coordinacion Académica
correspondiente, la modificacion de su carga académica a mds tardar la primera
semana de clases. Servicios Escolares hard valido el cambio al recibir la hoja de
baja de materia con las observaciones sobre la modificacion firmada por el
Coordinador.

Articulo 70

En caso de no concretar la modificacion o no haber solicitado el cambio, el
alumno tendrd que cursar las materias que haya inscrito en ese ciclo escolar. Las
asignaturas le aparecerdn como cursadas independientemente de que asista o
no a clases.

Articulo 71

Las materias de todos los programas son cursativas y presenciales.

En caso de ser necesario por la circunstancia y previo aviso a la comunidad
académica, las materias se impartirdn en linea, pero seguirdn siendo sincronas v,
por lo tanto, requerirdn de la asistencia y participacion de cada alumno en el
horario estipulado.

En el caso de los programas que se imparten totalmente en linea la regla es la
misma.

Articulo 72
El alumno tiene derecho a 25% de inasistencias en cada materia. Sobrepasar el
limite de faltas tiene como consecuencia la reprobacién de la materia.

Articulo 73

La Escuela de Cine no extiende justificantes para las faltas de los alumnos sin
importar la causa. En el caso de ausencia en etapa de exdmenes parciales,
finales o sesién colegiada, el alumno asume que su evaluacion serd reprobatoria.

Articulo 74

Todo alumno que entre después del pase de lista, tendrd falta. Sélo pordrd
ingresar al aula en caso de que el maestro de la asignatura asi lo permita. No
existen los retardos.

Articulo 75

Si existe una problemdtica particular o causa grave comprobada que ocasione la
inasistencia de un alumno en el periodo de exdmenes, deberd presentarse el
caso ante la Direccidn General, que resolverd lo que procede en tal situacion.

Articulo 76

Si el alumno sobrepasa el 40% de inasistencias, independientemente de la razén
de las faltas, perderd su derecho a presentar examen extraordinario en caso de
que la asignatura tenga esta modalidad para ser aprobada vy estard
automdaticamente reprobado.
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Articulo 77
El alumno tendrd ciertos plazos mdaximos para concluir sus estudios. Tomados en
cuenta a partir de su primera reinscripcion deberd:

|. Cursar la licenciatura en un maximo de 8 anos

II. Cursar la especialidad en un mdaximo de 2 anos

lll. Cursar la maestria en un mdximo de 3 anos
En caso de no haber terminado el programa en este tiempo, deberd hacer su
equivalencia a los planes vigentes en caso de querer concluir los estudios, o
tendrd que tramitar su certificado parcial de estudios que hard constar el nivel de
avance, sin compromiso de la Escuela de ofrecer la conclusion de los estudios.

Articulo 78

En el caso del programa de licenciatura, el alumno de primer semestre no podrd
inscribirse a materias del siguiente ciclo escolar si ha reprobado 4 o mds materias;
primero, tendrd que acreditar éstas. En el caso de alumnos de cuarto semestre no
podrdn pasar al siguiente semestre o inscribir materias superiores si no han
cubierto todas las materias adeudas o reprobadas hasta el momento.

Articulo 79

Es derecho de los alumnos conocer el proceso de evaluacion de cada materia.
Es su responsabilidad solicitarlo al maestro si éste no lo dio a conocer durante la
primera semana de clases.

Articulo 80

Las asignaturas fienen evaluaciones parciales y una final. La sumatoria de la
calificacién obtenida en cada actividad segun el porcentaje que el docente
haya estipulado en su descripcidén de evaluacion dard el 100% del valor de la
materia, independientemente del porcentaje que la Coordinacidon Académica
asigne a las actividades extracurriculares.

Articulo 81

La calificacion final de cada materia de los programas registrados ante la
Secretaria de Educacion SEP se expresard mediante nUmeros del 5 al 10, con las
siguientes consideraciones:

l. La calificacion minima para acreditar una asignatura es 7 (siete).

Il. La evaluacion final se expresard con numeros enteros (El punto 5 baja al
inferior inmediato y el punto é sube al siguiente inmediato, siempre vy
cuando la calificacion sea aprobatoria).

lll. La calificacion correspondiente al estudiante que no demuestre poseer los
conocimientos y apftitudes suficientes en la asignatura, se expresard
mediante 5 (cinco), que significa “no acreditado”.

IV. La calificacion correspondiente al estudiante que no se presente a las
clases ni a las actividades evaluadas de una asignatura se expresard en
los documentos mediante la anotacion NP, que significa *no presentado”
y tendrd una equivalencia en nimero a 5 (cinco).

V. El estudiante inscrito que cubra el 75% de las asistencias tendrd derecho a
la evaluacion final.
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VI. El estudiante inscrito que tfenga mads del 25% de inasistencias a un curso sin
examen extraordinario deberd recursar la materia.

VIl. Cada asignatura podrd tener diversos tipos de evaluaciones
dependiendo de sus contenidos, siempre y cuando el maestro lo haya
presentado al alumno al iniciar el curso.

VIIl. No existe la figura de “exento”, todos los alumnos tienen que presentar
examen ordinario.

Articulo 82

Como parte de las actividades de formacion y profesionalizacion de los alumnos,
la Escuela de Cine AMCI organiza actividades extracurriculares de participacion
voluntaria y también actividades obligatorias. En el caso de éstas Ultimas, la
asistencia y participacion de cada alumno serd evaluada académicamente y se
le asignard un porcentaje de la calificaciéon final de cada una de las materias
cursadas durante ese ciclo escolar.

Articulo 83

El estudiante tiene derecho a la evaluacién final de una materia cuando:
|. Estd inscrito.
Il. Cubra el 75% de asistencias como minimo.
Ill. Cumpla los requisitos académicos y financieros.

Articulo 84
No se admiten trabajos fuera de fiempo o no contemplados en el ciclo escolar
para obtener la calificacién ordinaria o extraordinaria.

Articulo 85

Todas las materias independientemente de su modalidad o tipo tendrdn un
mdaximo de tres oportunidades para ser acreditadas. Tanto los cursos reprobados
como aquellos en los que el alumno haya causado cualquier tipo de baja
contardn como oportunidad para acreditar la materia. Al llegar al limite de tres
recursos sin haber aprobado cualquier asignatura del plan de estudios se dard la
baja definitiva del programa en curso.

Articulo 86

Es derecho de cada alumno conocer su calificacion final de cada materia una
vez terminado el periodo de evaluacién establecido por el maestro. En la fecha
acordada por el maestro, posterior al examen final, el alumno obtendrd la
retroalimentacion a su desempeno, sus evaluaciones parciales y su calificacion
final.

Articulo 87
El estudiante podrd solicitar la rectificacidon de la cdlificacion final de una
asignatura si se satisfacen los siguientes requisitos:

l. Que la calificacion asentada sea producto de un error.

Il. Que lo solicite directamente a la Coordinacién Académica.
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lll. Que el alumno no haya sido calificado segun los criterios presentados por
el maestro de la materia, en cuyo caso la Coordinacién investigard la
solicitud y generard el proceso para la rectificacion.

Articulo 88

Cuando el alumno haya completado los créditos de un programa o curso, la
institucion expedird un diploma que avale el proceso del alumno.

La entrega del documento se hard en una ceremonia organizada por la
institucion, cuya fecha dard a conocer oportunamente a los graduados.

Articulo 89

Los alumnos que adeuden mds de fres colegiaturas seguidas serdn dados de baja
temporal del programa y serdn anuladas las calificaciones obtenidas. Podrdn
reiniciar el ciclo escolar una vez resuelto el problema administrativo.

CAPITULO IV
DEL REINGRESO

Articulo 90

Antes de la fecha de inicio del ciclo escolar, el alumno tendrd que reinscribirse al
programa que cursa. Para tal efecto, deberd estar al pendiente de los horarios,
requisitos y procesos que habrd de cumplir segun la Coordinacion Académica.
Deberd realizar el pago de su inscripcidon, presentarse personalmente y con
credencial vigente en el plantel, el dia y hora que se le indique, o en caso de
contingencia, seguir el proceso administrativo establecido por la Direccién
General.

Articulo 91

La permanencia de los estudiantes en AMCI estard sujeta al cumplimiento de las
disposiciones académicas, financieras, administrativas y disciplinarias establecidas
en el presente reglamento y en las normatividades vigentes.

Articulo 92
Para que un estudiante reingrese al ciclo escolar siguiente deberd:
l. No tener adeudo financiero.
Il. Haber aprobado el 60% de las materias inscritas
lll. Estar al corriente de los requisitos académicos y administrativos que exige
SU programa académico
IV. No tener mds de cuatro materias reprobadas de ciclos anteriores.

Articulo 93

El alumno con mds de cuatro materias reprobadas de ciclos anteriores no podrd
seguir avanzando con materias de los siguientes ciclos hasta haber aprobado
todas las pendientes.
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Articulo 94

El alumno que tenga materias reprobadas de ciclos anteriores que no lleguen a 4,
tendrd oportunidad de recursarlas a la par del nuevo ciclo siempre y cuando se
respete la seriacion de las asignaturas y no se empalmen los horarios de
imparticion de clases.

CAPITULO V
DE LAS BAJAS, LAS SANCIONES Y LAS QUEJAS

Articulo 95

Se entiende como baja temporal o definitiva por propia voluntad la que
libremente solicita el estudiante.

Procederd una vez que la solicite por escrito y se autorice por Servicios Escolares.

Articulo 96
Son causas de baja temporal obligatoria inmediata las siguientes:
|. La ausencia injustificada a las clases equivalente a mds del 25% de las
faltas permitidas por materia.
Il. El adeudo de mensualidades.
lll. Una falta ética o problema de conducta ya sancionada por la Direccidn.
IV. La situacion académica-administrativa irregular (falta de documentacion
requerida en el plazo establecido por Servicios Escolares).
V. Un impedimento especial para reingresar a la institucion.

Articulo 97

La falta de reinscripcidon al periodo escolar subsiguiente no deberd exceder a tres
periodos lectivos del plan en que esté inscrito el estudiante. Una vez superado
este plazo, y sin existir un aviso escrito del estudiante sobre su situacion, se
procederd a la baja definitiva.

Articulo 98
En caso de que un estudiante desee reincorporarse después de una baja
definitiva tendrd que iniciar su frdmite como alumno de nuevo ingreso.

Articulo 99

Se entiende por impedimento especial algun factor de indole personal, ajeno o
no a la voluntad del estudiante, que obstaculice su desempeno dentro de AMCI
o impida su permanencia en la institucion.

El estudiante deberd presentar por escrito el aviso de baja a las autoridades y no
tendrd derecho a devoluciones econdmicas. Notificar la baja temporal de
manera oficial evitard que se le haga cualquier cargo econdmico posterior a su

trdmite o se le exijan tareas académicas después de esa fecha.

Articulo 100
El estudiante que, llegado el limite del plazo establecido por las autoridades, no
haya entregado la documentacion requerida o mantenga una situacion
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académica irregular, quedard sujeto al regimen de baja definitiva y no tendrd
derecho a devoluciones econdmicas.

Articulo 101

Se entiende por baja definitiva voluntaria la que solicita el estudiante para
retirarse de la Institucidon o del programa al que se inscribid, recibiendo de vuelta
sus papeles oficiales y las constancias solicitadas sobre sus estudios cumpliendo 1os
todos los compromisos administrativos previamente que la institucion le solicite.

Articulo 102
Son causas de baja definitiva obligatoria las siguientes condiciones:
l. Insuficiencia académica.
II. Incurrir en faltas académicas o disciplinarias que violenten moral o
fisicamente a la comunidad estudiantil o a sus instalacones.
lll. La segunda amonestacion en el expediente sobre la misma falta o sobre
faltas de diversa indole.
IV. La falsificacion de documentos o recibos de pago.
V. Insultar o agredir verbal o fisicamente a un docente, companero o a
cualquier miembro de la comunidad AMCI.
VI. Ingerir bebidas alcohdlicas o cualquier tipo de sustancia considerada
como ilegal dentro de las instalaciones.

Articulo 103
Se entiende por insuficiencia académica:
I. No haber cumplido los requisitos senalados por AMCI, de acuerdo con el
plan de estudios vigente.
Il. Reprobar 25% de asignaturas del plan de estudios.
lll. Reprobar una asignatura tras tres oportunidades para acreditarla.

Articulo 104

El estudiante podrd solicitar una reconsideraciéon de su situacidn en caso de
guedar condicionada su reinscripcion explicando por escrito el problema.

El Director General y el Coordinador Académico del programa correspondiente
analizardn el historial académico, disciplinario y financiero del alumno, y dardn
una resolucién en un plazo no mayor a siete dias hdbiles.

Articulo 105

El estudiante con baja definitiva deberd liquidar los adeudos generados hasta el
momento de la baja, sdlo asi tendrd derecho a la devolucién o préstamo de los
documentos de su expediente.

Articulo 106

El estudiante que haya sido dado de baja definitiva obligatoria debido a razones
académicas o disciplinarias queda inhabilitado para reingresar a la institucion en
cualquiera de sus programas o actividades académicas.

Articulo 107
Son motivo de sancién administrativa para un alumno:
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a) Fumar al interior de las instalaciones (incluyendo zona de descanso) en
contraposicion a lo establecido por la Ley de Salud de CDMX, aplicable
a todas las instituciones educativas. La Escuela de Cine AMCI es una
institucion libre de humo. La persona que desee fumar tendrd que
hacerlo fuera de las instalaciones.

b) Ingerir bebidas (excepto agua o café en un recipiente con tapa) o comer
cualquier tipo de alimento o golosina al interior de las aulas o pasillos
interiores.

c) Hacer mal uso de las instalaciones, equipo y mobiliario de la AMCI, ya sea
dentro o fuera de la Escuela.

d) Al dano o extravio de equipo, mobiliario o cualquier material de la
institucion.

Articulo 108

En caso de que el alumno tenga alguna queja sobre el desempeno de un
docente o el funcionamiento de algun aspecto de la Escuela de Cine podrd
presentar de forma respuetuosa y profesional una carta al Coordinador
Académico explicando los motivos de su queja. El Coordinador, avalado por el
Director General, investigard el caso y dard una resolucion al alumno o grupo de
alumnos en un plazo no mayor a 15 dias hdbiles.

Articulo 109

La atencidén de las quejas se hard de manera personal y presencial, en el horario y
lugar dentro de las instalaciones que se haya convenido para la cita.
Dependiendo de la circunstancia, las quejas podrdn atenderse mediante una
plataforma en linea acordada por las autoridades.

No es posible dar atencidon a alguna queja sin la presencia de los afectados ni
fuera de las instalaciones de la Escuela de Cine o en horarios distintos a los
laborales.

CAPITULO VI
DE LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 110

El alumno que curse un programa con reconocimiento de validez oficial tiene
autorizacion para estudiar en otra institucion un mdximo de fres materias
vinculadas al programa AMCI que curse y sélo por un ciclo escolar y sin que esto
sustituya las obligaciones administrativas de colegiaturas.

Articulo 111

El alumno buscard la asesoria de la Coordinacion Académica vy la autorizacion
por escrito para que le sugiera las materias similares en contenido a las del
programa que cursa para inscribirlas en la instituciéon de intercambio académico,
ya sea dentro o fuera del pais.
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Articulo 112

Al reincorporarse a la Escuela de Cine AMCI, el estudiante estd obligado a pagar
la revalidacidon o equivalencia oficial de las materias cursadas en la otra
institucion y darle seguimiento al frdmite junto con Servicios Escolares.

En caso de que la SEP no reconozca la equivalencia o no oftorgue la revalidacion
de las materias cursadas, el alumno se compromete a cursarlas dentro del plan
de estudios oficial al cual se inscribié en AMCI.
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] TiTULO IV
DEL CODIGO DE COMPORTAMIENTO DE LA COMUNIDAD
AMCI

CAPITULO |
MEDIDAS CONTRA ACOSO, BULLYING Y HOSTIGAMIENTO

Articulo 113

AMCI tiene el compromiso de ser una comunidad en donde todos se relacionen
con un frato respetuoso e incluyente, tanto docentes, administrativos, apoyo
técnico y de servicios como alumnos y proveedores.

Articulo 114
Como comunidad, rechazamos la violencia en cualquiera de sus formas, para lo
cual solicitamos a todos los integrantes de la Escuela de Cine AMCI a cumplir con
un ideario de convivencia:

a) Tolerancia ante las diferencias

b) Didlogo

c) Empatia

d) Colaboracion

e) Participacién

Articulo 115

Entendemos por “bullying” a un comportamiento intencionado de abuso ejercido
por un alumno hacia otros, o por companeros de trabajo hacia ofros; su objetivo
es lograr intimidacién o control de las acciones de la victima mediante agresiones
fisicas, verbales o por escrito que pueden llegar a la vejacién de la persona vy el
dano psicolégico.

Articulo 116

Entendemos el “acoso” como un comportamiento intencionado de abuso
ejercido por un docente o miembro del personal académico o administrativo a
un alumno, o a alguien de menor jerarquia; su objetivo es lograr infimidacion o
control de las acciones de la victima mediante el contacto fisico inapropiado,
violento o constante.

Asi mismo se sanciona cualquier tipo de hostigamiento por parte de alumnos a
docentes, personal administrativo o autoridades escolares.

Articulo 117

Tanto los casos de bullying como de acoso y hostigamiento serdn llevados al
Coordinador Académico del programa y al Director General para su
investigacion y sancién, garantizdndose que se atenderdn las situaciones en total
confidencialidad, sin confrontar a las victimas con los agresores, de forma seria y
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respetuosa, interviniendo de forma inmediata y aplicando las medidas
correspondientes para restaurar la convivencia arménica vy la tranquilidad de las
victimas.

Articulo 118

En caso de que un alumno sufra algin tipo de agresion por parte de cualquier
miembro de la comunidad AMCI, deberd comunicarlo a la Coordinacion
Académica correspondiente para su andlisis y pronta resolucion por escrito. El
Coordinador deberd citar a los implicados en el caso para conocer la situacion a
detalle y dar voz a los involucrados.

Articulo 119

En caso de que el asunto exceda las posibilidades de decision del Coordinador
Académico, éste deberd solicitar la intervencidn del Director General para que se
resuelva el asunto a la brevedad y se determinen las sanciones y apoyos que los
involucrados en el caso requieran.

Articulo 120
El Director General, y el equipo que él convoque, evaluardn qué tipo de apoyo
necesita el alumno agredido o la persona de la comunidad que haya resultado
afectada por el mal comportamiento de un miembro de la Escuela. En caso de
ser necesario, remitird al afectado con un profesional para su atencion
psicolégica.

Articulo 121

En caso de reportarse algun hecho delictivo, el Director General serd el
responsable de investigar la existencia del mismo y, en caso de ser cierto, él dard
aviso a la Autoridad Educativa Federal y a las instancias del Sistema Judicial a
quienes competa el asunto.

CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES DEL COMPORTAMIENTO INAPROPIADO

Articulo 122
Alumnos, docentes y personal académico o administrativo de la Escuela de Cine
AMCI, podrdn ser sancionados al incurrir en las siguientes conductas:
|. Efectuar cualquier tipo de fraude académico: plagio, suplantacion de
personalidad, entrega de papeles falsos, copiar o permitir ser copiado,
consultar fuentes de informacién no permitidas durante la elaboracion de
una evaluacién o prdctica, presentar trabajos de otro alumno, contratar
o encargar a un tercero la realizacion de trabajos, ejercicios o cualquier
material a ser evaluado.
. No reconocer la participacion de alumnos, personal académico o
administrativo o de la propia Escuela de Cine, omitiéndose el nombre del
participante de los créditos de una pelicula o de un trabajo escrito.
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lll. Ingerir, consumir, promover, distribuir o infroducir bebidas alcohdlicas o
cualquier tipo de sustancia psicotréopica en algun espacio de la Escuela o
fuera de ella en horarios de clase y cuando la Escuela esté en funciones.

IV. Apoderarse sin autorizaciéon ni derecho de algin bien propiedad de la
Escuela de Cine, de su personal administrativo, académico o de algin
otro estudiante.

V. Expresar dentro del recinto de la Escuela, en medios digitales y/o redes
sociales, ofensas a la institucién, a su ideario, a su reglamento o a
cualquier miembro de la comunidad.

VI. Respaldar, encubrir o incurrir en conductas de bullying o acoso a
cualqguier miembro de la comunidad AMCI.

VIIl. Amenazar, insultar o agredir verbal o fisicamente a cualquier miembro de
la comunidad AMCI.

VIII. Infroducirse en el espacio de la Escuela portando cualquier fipo de
armas, sean de fuego, blancas o contundentes.

IX. Poner en peligro su integridad fisica o la de cualquier integrante de la
comunidad AMCI en eventos internos o externos a las instalaciones de la
Escuela.

X. Participar, directa o indirectamente, dentro de las instalaciones o fuera de
ellas, en actividades vinculadas con rinas dirimidas a golpes o con armas.

Xl. Pedir a profesores o colaboradores de la Escuela ayuda indebida para
aumentar sus calificaciones, reducir el nUmero de faltas de asistencia o
tener algun tipo de gratificacién de cualquier especie.

Xll. Incitar a sus companeros estudiantes, a profesores o a personal de la
Escuela hacia la comision de actos de desobediencia, rebeldia, paros u
otras actividades que alteren las funciones académicas o administrativas
U ocasionen problemas a la institucioén.

Xlll. Destruir, causar deterioro al inmueble, sus instalaciones, sus equipos O
cualquier bien propiedad de la Escuela o de cualguier miembro de la
comunidad.

XIV. Realizar, solos o con otra persona, dentro de las instalaciones de la
Escuela o en otfros espacios donde se realizan actividades académicas,
conductas que puedan considerarse lesivas a la moralidad de los
miembros de la comunidad y a la imagen institucional.

XV. Producir ruidos estridentes o desorden en los espacios de la Escuela en
horarios de actividades académicas y en visitas o eventos académicos
extraescolares.

XVI. Prender fuego, detonar o intfroducir al espacio de la Escuela cohetes o
explosivos.

XVII. Fumar dentro de las instalaciones de la Escuela de Cine. Los cigarros
electréonicos tampoco estdn permitidos.

XVIII. Arrojar basura fuera de los botes, recipientes o lugares destinados
especificamente para tal objetivo.

XIX. Ensuciar paredes, pisos, techos, puertas, pizarrones, vidrios, ventanas,
mobiliario, equipo, escaleras, pasillos, dreas de descanso y banos de la
Escuela de Cine, con cualquier fipo de sustancia que cause deterioro.

XX. Negarse a acatar las indicaciones de las autoridades de la Escuela o del
personal de seguridad y vigilancia.
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XXI. Negarse a mostrar al personal de seguridad y vigilancia su credencial
AMCI o no registrarse en la entrada en caso de que asi sea solicitado.
XXII. Negarse a colaborar o no comportarse seriamente en los simulacros o

prdcticas de desalojo de los edificios.

Articulo 123

Se entiende como “plagio integro” a la copia de cualquier texto sin que se haga
referencia al autor, no se usen comillas para citar el concepto o frase, no se
expligue la fuente de la que se obtuvo la informacion.

Se entiende como “plagio parcial” cuando se usan palabras sindbnimas o minimos
cambios de un texto ya existente, sin explicar quién es el autor original y qué parte
es la opinién o argumentacion del propio alumno.

Los casos de plagio deben ser notificados por los alumnos o los docentes a la
Coordinacion Académica correspondiente. De acuerdo al juicio del Coordinador
y del Director General, el plagio podrd ser castigado con una amonestacion para
el expediente, la reprobaciéon de la materia o la baja temporal, dependiendo de
la gravedad del plagio, la importancia del frabajo plagiado vy la justificacion del
alumno.

Articulo 124

Las conductas enumeradas en el Arficulo 119 tendrdn su propia sancién
dependiendo del caso y de los agravantes y atenuantes presentados ante la
Direccion General. La resolucién podrd ir desde una amonestacion disciplinaria a
una expulsidén temporal, una baja temporal o una baja definitiva de la institucién,
dependiendo de la gravedad del caso.

30



TiTULO V
DE LA OBTENCION DE GRADOS, DIPLOMAS,
CERTIFICADOS Y TiTULOS

CAPI'TI.!LO I
DE LA OBTENCION DEL TiTULO

Articulo 125

Se entiende por obtencion de Diploma al hecho académico por medio del cual
la Escuela de Cine AMCI reconoce a los alumnos de un curso, taller, certificacion,
diplomado, carrera intensiva, licenciatura o posgrado que han completado los
requisitos académicos y administrativos de sus estudios.

Articulo 126

Se entiende por Ceremonia de Graduacion al evento académico en que la
Escuela reconoce de manera interna a los estudiantes que aprobaron las
asignaturas de un plan de estudios, ya sea de certificacién, licenciatura,
especialidad o maestria. Durante la ceremonia, les serd entregado un Diploma
con valor curricular que avala los estudios realizados.

Articulo 127

Tanto para las Ceremonias de Entrega de Diplomas como para las Ceremonias
de Graduacioén, se notificard a los alumnos anticipadamente para que asistan all
evento que les corresponde segun la fecha en la que terminaron sus estudios.

Los alumnos que no asistan a la Ceremonia recogerdn su diploma o constancia
en Servicios Escolares hasta seis meses después de la fecha del evento, ya que
éste serd el plazo mdximo para la conservacion y entrega del documento.

Articulo 128
Se enfiende por Ceremonia de Titulacion al evento de cardcter oficial vy
académico en el cual el candidato que ya obtuvo su diploma y certificado total
de estudios presenta un examen ante un sinodo para defender su trabajo
recepcional.

Articulo 129

Para los programas que asi lo establezcan (Profesional Asociado y Licenciatural),
serd necesario presentar un Servicio Social con las caracteristicas que establece
la Secretaria de Educacioén Publica antes de tener autorizacion para participar en
la Ceremonia de Titulacion.

31



Articulo 130

El Servicio Social se realiza prestando un servicio profesional en una dependencia
gubernamental o privada con la que se tenga convenio. Se inicia al completar el
75% de creditos del plan de estudios. Se deben cubrir 480 horas en un plazo
maximo de un ano.

Articulo 131

El alumno deberd revisar en Servicios Escolares su situacion académica antes de
iniciar el proceso de Servicio Social. La Escuela dard una carta para la institucion
que recibe al estudiante y abrird un expediente para registrar los reportes y la
terminacion del Servicio Social.

No se aceptard un Servicios Sociales que no hayan cubierto este proceso.

Articulo 132

Al término del préstamo de Servicio, el alumno solicitard a la institucion que lo
recibié una carta de liberacién en hoja membretada, con la fecha de inicio vy
término, asi como el desglose de las actividades realizadas. Esta carta deberd
entregarse a Servicios Escolares junto con el informe del alumno sobre su
experiencia durante la prestacién del Servicio.

Articulo 133
Para la titulacidn de Especialidades y Maestrias no se necesita presentar carta de
Servicio Social.

Articulo 134

Los estudiantes inscritos en programas con valor curricular sin registro SEP deberdn
entregar en tiempo y forma los proyectos prdcticos requeridos por la instituciéon
para ser candidatos para recibir su diploma.

Articulo 135

Los estudiantes de programas que requieran fitulacion, podrdn hacerlo
presentando un proyecto con las caracteristicas que la Coordinacidon Académica
correspondiente establezca. El proyecto serd asesorado por los maestros que
imparten los Seminarios de Titulacion. Al concluirse el proyecto, el Coordinador
Académico avalard el inicio del proceso de titulacion del alumno.

Articulo 136

Después de cubiertos los créditos oficiales del plan de estudios cursado, el alumno
tendrd como plazo mdximo para titularse un fiempo equivalente al ocupado para
cursar su plan de estudios.

Articulo 137
Para la obtencién del grado (licenciatura, especialidad o maestria) el alumno
debera:
|. Aprobar el 100% de los créditos del programa que cursa.
Il. No tener adeudos académicos (trabajos, entrega de material audiovisual,
actividades AMCI).
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lll. No tener adeudos administrativos (equipo técnico, libros o peliculas de la
biblioteca, mensualidades vencidas).

IV. Carta de liberacién de Servicio Social (en los programas que asi lo
especifiquen).

V. El pago de trdmites de titulacion y examen.

VI. Entregar a la Coordinaciéon Académica correspondiente el trabajo
escrifo. En caso de ser requerido deberd entregarse el material
audiovisual solicitado a la Productora Ejecutiva de la Escuela.

VII. Solicitar la revision de estudios y el certificado oficial a SEP via Servicios
Escolares.

VIll. Entrega a Servicios Escolares de los papeles oficiales, fotos vy
documentacién requerida para la elaboracion del titulo.

IX. Entregar la tesis o tesina y en el caso de Especialidades y Maestria
presentarla ante un sinodo de examen o actividad que cumpla esta
funcion.

Articulo 138

La Coordinacién Académica de Especialidades y Maestria ante la SEP
correspondiente asignard la fecha de examen, hora, lugar y el sinodo para cada
examen o actividad que cumpla esta funcién. Asimismo, noftificard a los
involucrados y a Servicios Escolares la informacién con la entrega de un edicto.

Articulo 139

En el caso de Especialidades y Maestrias ante la SEP, el examen profesional serd
publico y durard aproximadamente dos horas. Tendrd tres sinodales asignados por
la Coordinacién Acadéemica para que comenten el trabajo escrito y audiovisual
presentado por el alumno, den retroalimentacion y hagan los cuestionamientos a
la tesina o tesis. El alumno deberd sostener una réplica acerca de los propdsitos
de su tfrabajo que demuestre su conocimiento y satisfaga las dudas del jurado.

Articulo 140
El jurado del examen valorard:

|. Lo aprendido durante el programa académico.

II. La capacidad académica para sustentar sus ideas aplicando la teoria,
métodos y conceptos de la disciplina, la habilidad en la expresidon oral y
la claridad en las respuestas.

lll. La calidad y originalidad del contenido del tfrabajo recepcional.

IV. La habilidad para realizar una investigacién y la forma para analizar y
contextualizar los datos.

V. La profundidad o la utilidad de las reflexiones que se desprenden del
trabajo recepcional y la réplica.

Articulo 141

El jurado deliberard en privado y anunciard al sustentante el resultado de su
examen, pudiendo ser el resultado: APROBADO con mencion honorifica,
APROBADO, APROBADO con decision dividida o REPROBADO.
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Articulo 142

En caso de reprobar el examen, el alumno tendrd 6 meses para hacer las
correcciones a su trabajo y volverlo a presentar por Unica vez, previa autorizacion
de la Coordinacion Académica correspondiente y una vez hecho nuevamente el
pago del examen.

Articulo 143

La mencién honorifica se otorga al alumno que haya presentado una tesina
audiovisual y escrita de gran calidad, haya realizado una réplica ejemplar vy
tenga como promedio final del programa cursado mds de 9.5 de calificacion.

El otorgamiento de la mencidon queda a criterio del jurado examinador y sélo éste
podrd anunciarla junto con el resultado del examen.

Articulo 144

En caso de que el alumno no se presente al examen en la fecha asignada, sin
importar la razén, la fecha podrd ser reprogramada por Unica vez durante el
siguiente periodo de exdmenes.

Articulo 145

La Ceremonia de Titulacion serd el evento realizado para la toma de protesta y
entrega de titulo del alumno que haya aprobado el examen profesional vy
cumplido los requisitos académicos y administrativos solicitados por la institucién.
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TiTULO VI
DE LAS BECAS

Articulo 146

El Comité de Becas AMCI serd la autoridad responsable de la asignacion,
incremento o retiro de becas de estudios para cualquiera de los programas que
ofrece la institucion, el establecimiento de los montos y temporalidades del
beneficio y el cumplimiento de los compromisos pactados al otorgar una beca a
cualquier persona (alumno, personal o externo).

Articulo 147
El Comité de Becas AMCI estard conformado por el Director General, los
Coordinadores Académicos y Servicios Escolares.

Articulo 148
Las resoluciones del Comité de Becas no serdn susceptibles a réplica.

Articulo 149

El Comité de Becas AMCI sesionard a mads tardar una semana después de la
fecha de cierre de cualquier convocatoria para beca que la institucion haya
publicado y difundido.

Articulo 150

El Comité de Becas AMCI serd el encargado de definir con base en criterios
académicos, de posibilidades econdmicas y de merecimiento, a qué alumnos se
le otorga una beca y en qué porcentaje, en caso de haber solicitudes
excedentes al nUmero de becas disponibles.

Articulo 151

Con base en lo dispuesto en el Diario Oficial de la Federacién, se otorgard un
beneficio sobre inscripcién y colegiatura a los alumnos que cumplan los requisitos
estipulados en este reglamento y participen de forma voluntaria y personal en el
procedimiento de seleccién para concursar por una beca denominada Beca
SEP.

Articulo 152

En conformidad con lo establecido por la Secretaria de Educacién Publica, la
instifucion otorga el 5% de becas respecto al nimero de alumnos inscritos
oficialmente en cada uno de los programas académicos con Registro de Validez
Oficial.

Articulo 153

La Escuela de Cine difundird al interior de la institucion y por correo electréonico
y/o pdgina web la convocatoria para Becas SEP durante las Ultimas semanas de
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cada ciclo escolar. Ahi se establecerd el plazo para la enfrega de solicitudes y
papeles anexos requeridos que serd entregados a Servicios Escolares.

Se solicitard un estudio socioecondmico particular (el cual deberd pagar el
alumno interesado en el proceso) y un historial académico como elementos a
considerar para otorgar la Beca SEP.

Articulo 154

Los formatos de solicitud de beca son gratuitos y se entregardn presencial o
electronicamente al ser solicitados a Servicios Escolares durante el periodo que
dispondrd cada convocatoria vigente para este proceso.

Articulo 155
Para ser considerado como candidato a recibir una beca, el alumno tendrd que:
|. Estar inscrito oficialmente en un programa de estudios con Reconocimiento
de Validez Oficial SEP.
Il. Tener una calificacion promedio menor de 9.
lIl. No tener materias reprobadas.
IV. Estar al corriente de pagos.
V. Inscribir carga completa, es decir, fodas las asignaturas que corresponden
al ciclo escolar que inicia.
VI. Contar con un expediente impecable, sin cartas condicionales o
amonestaciones.
VIl. No adeudar proyectos institucionales, material, equipo o fuentes de
consulta de la biblioteca.
VIIl. Entregar la solicitud de beca y los papeles requeridos en las fechas
establecidas por la convocatoria.

Articulo 156

El Comité de Becas AMCI se compromete a anunciar los resultados en un plazo
no mayor a 15 dias hdbiles después del cierre de la convocatoria.

En el caso de que el alumno solicitante de beca haya pagado la inscripciéon o
colegiatura por adelantado antes de asigndrsele la beca, se abonard el
porcentaje que cubre la beca a su siguiente colegiatura.

Articulo 157

La Escuela de Cine se compromete a hacer del conocimiento de la comunidad
el resultado de la convocatoria mediante la publicacion del mismo en el pizarrén
de avisos destinado para ello y comunicdndose personalmente con aquellos que
fueron beneficiados con algun porcentaje de beca.

Articulo 158

Los participantes en el proceso de seleccion que no obftengan el beneficio de la
beca, podrdn presentar su inconformidad por escrito y entregarla a la Direccién
General, quien se compromete tener una respuesta en un plazo de 7 dias hdbiles
a mas tardar.
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Articulo 159
La beca serd renovada de forma automdtica para el siguiente ciclo escolar
siempre y cuando no se caiga en las siguientes infracciones:

|. Haber proporcionado informacion falsa para la obtencion de la beca.

Il. Reprobar una materia.

lll. Adeudar trabajos institucionales, equipo, material de consulta de la

biblioteca.

IV. Deber mds de dos colegiaturas.

V. Tener faltas de respeto, de disciplina, académicas o administrativas.

VI. Tener una calificacién promedio menor de 9.

VIl. Darse de baja temporal del programa, cualquiera que sea la razén.

VIIl. No firmar en Servicios Escolares la carta de otorgamiento y compromiso.

Articulo 160

Los alumnos que hayan perdido la Beca SEP podrdn solicitarla nuevamente
siempre y cuando hayan resuelto el problema por el cual perdieron el apoyo. El
proceso se realizard durante el siguiente ciclo escolar, en las fechas y formas que
establezca la siguiente convocatoria vigente.

Articulo 141

La Escuela de Cine otorgard becas complementarias o apoyos financieros
especiales a miembros de la comunidad (personal administrativo, docentes o
alumnos) o a alumnos externos y de nuevo ingreso, cuando asi lo decida el
Comité de Becas AMCI y con los criterios de seleccidon, duracidon, porcentaje y
divulgaciéon que determine la propia Escuela.

A estas becas o apoyos se les denominard Becas Complementarias.

Articulo 162
Son requisitos para las Becas Complementarias
|. Estar inscritos o por inscribirse a cualquiera de los programas ofertados por
la Escuela de Cine.
Il. Entregar el formulario con los datos y los documentos solicitados en tiempo
y forma a Servicios Escolares.

Articulo 163

El alumno al que se otorgd cualquiera de las modalidades de beca se
compromete a firmar antes de los siguientes 5 dias hdbiles a partir de la
publicacién de resultados, una carta que establezca las fechas de vigencia del
apoyo Yy las condiciones para la conservacion del beneficio. En caso de no
firmarse esta carta, la beca o apoyo puede ser suspendido o retirado
definitivamente por parte del Comité de Becas AMCI.

Articulo 164

Todas las becas se renovardn de forma inmediata para el siguiente ciclo escolar si
el alumno continla cumpliendo con los requisitos marcados en el presente
reglamento y en la carta de otorgamiento firmada quedando el porcentaje a
discrecion del Comité de Becas AMCI.
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TiTULO VI
DE PAGOS Y PROCESOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
DE LAS COLEGIATURAS

Articulo 165

Es obligacion de la instituciéon otorgar a cada alumno, desde su ingreso a la
institucion, un nUmero de referencia personalizado para realizar sus trdmites
administrativos y financieros.

Articulo 146
El alumno tiene obligacion de hacer sus pagos como lo indica la Normatividad de
Pagos.

Articulo 167

Es derecho del alumno pedir aclaracion de su situacion financiera y administrativa
previa cita en Tesoreria, para lo cual debe tener los comprobantes de sus
depdsitos o transferencias.

Articulo 1468

En caso de extravio del nUmero de referencia, el alumno deberd presentarse
personalmente en las oficinas de Tesoreria, previa cita, para que le sea
proporcionado el nUmero nuevamente.

Articulo 149

En caso de utilizar un nUmero de referencia que no corresponda al asignado
oficialmente para el alumno o que pertenezca a otfro programa distinto al
cursado actualmente, la Escuela no se hace responsable por el registro del pago.

Articulo 170

El alumno serd informado por medio de una circular entregada en el momento
de su inscripcidon o reinscripcion de: los métodos de pago, formas, fechas y
cualquier informacién que requiera para cumplir su obligacién financiera durante
el ciclo escolar. A la entrega, el alumno firmard de enterado.

Articulo 171

El alumno se compromete a pagar su mensualidad los primeros 7 dias naturales
de cada mes. En caso de pagar posteriormente a esta fecha, se cobrard un
recargo del 15% sobre el costo de su colegiatura.

Articulo 172

Al alumno que tenga un adeudo se le negard la enfrada a las instalaciones vy
actividades escolares a partir del dia 11 del mes en curso.
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Articulo 173
La Escuela de Cine avisard sobre cualquier incremento en las colegiaturas.

Articulo 174
Para realizar el proceso de reinscripcion, en el caso de la Licenciatura, el alumno
deberd:
|. Realizar el pago correspondiente a la reinscripcion (que serd el mismo para
todos los alumnos del mismo programa independientemente del niUmero
de materias que cursen).
Il. Presentar el documento expedido por la Coordinaciéon Académica
correspondiente a la autorizacion de materias a cursar por cada alumno.
l1l. Asistir personalmente en la fecha y hora establecida por la Coordinacién
Académica a redlizar el frédmite en la Escuela.

Articulo 175

En caso de tradmites extempordneos para la reinscripciéon, con autorizaciéon del
Coordinador Académico, el alumno deberd pagar el 15% de recargo sobre el
costo de la reinscripcion.

Articulo 176

En el caso de los Posgrados, el alumno que apruebe las materias del ciclo
anterior, estard inscrito de forma automdatica al siguiente cuatrimestre sin pagar
reinscripcion.

Articulo 177
En ninguna circunstancia se aceptan pagos parciales a los montos establecidos
mensualmente.

Articulo 178

Es obligacion del alumno registrar datos personales actualizados o cambio en los
mismos directamente en Tesoreria para la solicitud de comprobantes de pago
que se enviardn por correo electronico.

Articulo 179
El alumno tiene derecho a solicitar recibos de los pagos realizados.

Articulo 180

La Escuela de Cine elaborard facturas sélo de los pagos realizados por depdsito,
transferencia o con tarjeta de débito o crédito. La factura se enviard via correo
electronico a mds tardar el Ultimo dia del mes del pago.

No podrd haber modificacion de la factura una vez expedida.

Articulo 181

Todos los frdmites académicos y expedicidon de documentos que el alumno
solicite fienen un costo extra a su colegiatura (constancias de estudios, boletas,
historiales académicos, equivalencias de estudios, certificados parciales y totales,
exdmenes extraordinarios, frdmites de titulacion).
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El alumno deberd consultar en Tesoreria el monto actualizado de cada trdmite
antes de realizar la solicitud y el pago del mismo.

Articulo 182
No se permitird el acceso a las instalaciones o actividades de la escuela a los
alumnos o docentes que tengan adeudos de equipo, de materiales que
pertenecen a la Escuela de Cine o de compromisos adquiridos e incumplidos con
la institucion.

CAPITULO Il
DE LOS REEMBOLSOS

Articulo 183

En los casos en los que la institucidn no abra un curso anunciado por no cumplir el
numero minimo de alumnos, los alumnos inscritos tienen derecho a que les sea
reembolsado el total de lo pagado hasta el momento por el curso (inscripcidon o
colegiaturas).

Articulo 184

Los pagos de inscripcidn no son reembolsables en ningun otro caso que el citado
en el articulo anterior. Si el alumno decide no ingresar voluntariamente o por
causas de fuerza mayor, no podrd devolvérsele el pago de inscripciéon realizado ni
ningun porcentaje de éste.

Articulo 185
En el caso de las colegiaturas a través de pago mensual no existen los
reembolsos.

Articulo 186

Los pagos anuales se hacen por adelantado. En caso de no ser cursado el
programa por el alumno, no serdn reembolsados los meses transcurridos antes de
la solicitud. Los meses remanentes tendrdn una penalizacion automdtica del 15%.

Articulo 187

En caso de que el alumno haya asistido a los primeros dos meses de clase y
abandonado posteriormente el curso, no se devolverd el pago anual,
independientemente de si el alumno realizé el trdmite de baja o no.

Articulo 188

En caso de que un alumno dado de baja tramite su reincorporacion al mismo
nivel educativo y al mismo programa académico, se le respetard la inscripcion
correspondiente ya realizada.

En caso de existr un aumento en los costos de inscripcion, el alumno serd
responsable de cubrir la diferencia.
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Articulo 189
En el caso de mensualidades adelantadas de cualquiera de los programas, éstas
no serdn devueltas por ningun motivo, aungue el alumno no asista a clases.

_ CApiTULO I
DEL DEPOSITO POR PRESTAMO DE EQUIPO

Articulo 190

Todo alumno con credencial vigente y sin adeudos en Tesoreria puede solicitar
equipo para un rodaje siempre y cuando sea un proyecto denominado
“institucional AMCI”, aprobado por la Coordinacién Académica correspondiente.

Articulo 191

Es obligatorio dejar un depdsito en efectivo por la cantidad establecida por
Tesoreria. Al regresarse el equipo a la Escuela, y en caso de que éste no tenga
ningun dano o desperfecto, se regresard integro el depdsito al alumno que hizo el

pago.

Articulo 192
Al pago del depdsito deberd firmarse un documento donde el alumno se
compromete a lo siguiente:
|. Pagar cualquier dano que sufra el equipo. Si el costo de la reparaciéon es
menor al depdsito dejado, se cobrard de ahi. Si el costo resulta mayor, se
tomard el depdsito a cuenta y se fijard una fecha para que el adeudo
sed liquidado en su totalidad.
. En caso de pérdida total, reponer el equipo conforme senale la
Coordinacion de Operaciones, quien dard una fecha para que se

cumpla con la liguidacion del adeudo.

Articulo 193

En caso de que el alumno responsable no cumpla con las fechas y los pagos del
equipo danado, se le impedird el paso a la Escuela o sus actividades hasta que
haya liguidado el adeudo. Si se prolonga la situacién la institucion podrd negarle
su reinscripcion.

Articulo 194

El alumno tiene la obligacion de entregar en tiempo y forma el equipo prestado.
En caso de refrasarse la entrega del equipo se cobrard una multa por cada dia
de retraso establecida en el Reglamento de la Coordinacion de Operaciones.
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TiTULO Vil
DE OPERACIONES Y PRESTAMO DE EQUIPO

CAPITULO |
DE LOS PROYECTOS INSITITUCIONALES

Articulo 195

La gestidn y préstamo del equipo serd responsabilidad de la Coordinacién de
Operaciones. Todos los asuntos respecto a horarios y lugares de salida y entrega
de equipo, asi como uso de instalaciones de la Escuela de Cine, tendrdn que ser
consultados directamente con el responsable de esta drea.

Articulo 196

Un proyecto institucional AMCI se considera aquel que estd proyectado dentro
del Plan de Estudios como una experiencia para el aprendizaje. La Coordinaciéon
Académica, junto con el drea de Produccidn Ejecutiva, llevan a cabo su gestion y
logistica.

La mayoria de estos proyectos estdn integrados a una clase, supervisados por uno
o varios profesores y cumplen con los requisitos académicos y administrativos de
la Escuela de Cine.

Articulo 197
Los proyectos institucionales se trabajan mediante asesorias y prdcticas. Todos
siguen un proceso:

|. Autorizacién de grabacién o filmacién por parte de la Coordinaciéon
Académica del programa y de Produccion Ejecutiva. Deberdn entregan
los requerimientos a la Coordinacion de Operaciones y a Producciéon
Ejecutiva cumpliendo con los tiempos asignados.

II. Concluir satisfactoriamente las actividades de supervision y asesoria a los
guionistas de los proyectos seleccionados (CONCLAVE).

lll. Firma de confratos profesionales entre los participantes, coproductores y
AMCI.

V. Cumplimiento de los requisitos para el manejo del equipo y los seguros de
danos a terceros, asi como los trdmites ante la Comisién de Filmaciones
cuando sean rodajes fuera de las instalaciones AMCI.

V. Concluir satisfactoriamente las asesorias de preproduccion del proyecto.

VI. Cumplir con el rodaje del proyecto en las fechas estipuladas.

VII. Incluir en los créditos de produccion a AMCI con los lineamientos
senalados por la institucidon para el orden y aparicion de todos los
parficipantes.

VIIl. Respeto a los derechos de autor, presentando los convenios de sesion de
derechos del material sonoro, visual o grafico usado.

IX. Concluir satisfactoriamente las asesorias de postproduccion asignadas.

X. Participacion en la sesion colegiada para la evaluacion del producto
audiovisual por parte de los maestros especializados en diversas dreas.
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Xl. Entrega en fecha acordada y en el formato solicitado del material
audiovisual a Produccion Ejecutiva AMCI previa cita.

Articulo 198

El alumno que requiera una carta de permiso para rodajes de proyectos
institucionales, solicitard el documento con anticipaciéon a Produccidén Ejecutiva.
Estas cartas no tendrdn costo y se enfregardn en la fecha que establezca la
persona encargada de la elaboraciéon de los documentos.

Articulo 199

La Escuela de Cine informard al alumno oportunamente acerca de la lista de
créditos institucionales y la animacion del logo AMCI que deberdn incluirse en el
material audiovisual.

Articulo 200
Para el préstamo de equipo filmico para rodajes institucionales AMCI, se
establece el siguiente proceso obligatorio para cualquier alumno:

|. Dentfro del proceso de firma de contratos, se incluye una lista de equipo
final cuya copia serd entregada a la Coordinacién de Operaciones una
semana natural (7 dias) antes de la fecha en la que se requiere el equipo
junto con comprobante del depdsito por salida de equipo el cual se
debe de efectuar en Tesoreria en efectivo y con el formato de salida de
equipo, debidamente completada.

Il. La Coordinacién de Operaciones revisard la lista y dard respuesta al
alumno del equipo que les puede ser prestado por la Escuela.

lll. El equipo serd entregado el dia y a la hora acordada por la Coordinacion
de Operaciones a: el productor ejecutivo estudiantil, el fotégrafo vy el
sonidista del proyecto. De faltar alguno, no se autorizard la salida del
equipo.

Articulo 201

Si el alumno no cumple con el proceso y horario establecido por la Coordinaciéon
de Operaciones se cancelard la salida de equipo vy la institucidn no tendrd
compromiso alguno de proveer el equipo necesario para el rodaje. Los alumnos
tendrdn que rentar el equipo por su cuenta y de forma externa a la Escuela.

Articulo 202

Para la entrega del equipo prestado, deberd cumplirse con el horario y el dia
establecido por la Coordinacién de Operaciones y firmado por los alumnos.
Una persona encargada por la Coordinacion tendrd la obligacion de revisar
el equipo frente a los alumnos para establecer que se ha regresado cada
elemento sin dano y en correcto funcionamiento.
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Articulo 203

Una vez revisado el material prestado, la Coordinacion de Operaciones
deberd hacer un reporte que indique las condiciones del material entfregado
para que la Coordinacidon Administrativa pueda regresar al alumno su
depdsito o bien, cobrar los danos vy llevar el control sobre las fechas y los
pagos que el alumno responsable tendrd que cumplir.

] CAPITULO 1l
DEL PRESTAMO DE EQUIPO Y DE INSTALACIONES

Articulo 204

Alumnos y docentes en activo pueden hacer solicitud de equipo e instalaciones
para el desarrollo de las clases, siempre y cuando estén en el horario de servicio
de la Coordinaciéon de Operaciones y se haga bajo los pardmetros que indica el
Reglamento de Operaciones.

Articulo 205

El solicitante deberd hacerse responsable tanto del equipo inmobiliario, el
mobiliario y la infraestructura del espacio solicitado. En caso de dano de alguno
de ellos tendrd que asumir los costos, determinando con la Coordinacion de
Operaciones el monto y la fecha que tendrd para cubrir el adeudo.

Articulo 206

Para solicitar un espacio, alumnos o docentes tendrdn que llenar un formato en el
que se indique el responsable, el motivo de la solicitud, el horario y la fecha.
Deberdn entregar éste a la Coordinacion de Operaciones, quien revisard la
disponibilidad de espacios y dard una respuesta. Una vez firmado el formato por
el Coordinador de Operaciones, el uso de la instalacion serd autorizado y tendrd
que mostrarse el formato firmado al ingresar a la Escuela el dia en que se use el
lugar.

Articulo 207
En caso de que el solicitante no llegue a la hora establecida en el formato, se
cancelard el préstamo del espacio hasta nuevo trdmite de solicitud.

Articulo 208

Tanto docentes como alumnos se comprometen a no ingresar comida a los
espacios solicitados, especialmente a las salas de postproduccion y las cabinas
de audio. En caso de que se reporte el ingreso de alimentos, tendrd que
penalizarse a la persona con la suspension de la autorizacion para el uso de las
instalaciones.
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Articulo 209

No habrd permiso para el uso de instalaciones (espacios dentro de la Escuela:
tanto laboratorios, como salones de clases y dreas comunes) si son solicitados el
mismo dia del uso.

La asignaciéon del espacio no podrd tener permutas ni otro responsable que no
sea el solicitante, tampoco podrd serd empleado por mds personas de las
autorizadas en el formato firmado.

Articulo 210

En el caso del préstamo de computadoras, solo se permitird su uso en horarios en
los que no haya clases en ese espacio. El formato de solicitud sélo ampara el uso
de un equipo por persona, el dia y a la hora asignada.

Articulo 211

Los equipos de las salas de postproduccidon podrdn ser prestados siguiendo el
proceso establecido por la Coordinacion de Operaciones, pero bajo ningun
motivo se podrd almacenar material en las computadoras.

Articulo 212

Los docentes deben de enfregar a Coordinacion Académica que le
corresponda, previo al inicio del periodo escolar, su lista de necesidades de
equipo tanto para prdctica asi como para la utilizacién en el saldn de clases. Esta
lista debe de venir enumerada de tal forma que en cada sesidn la necesidad sea
especifica. En caso de cambio por la misma dindmica de la clase, se deberd
pedir autorizacion a Coordinacion Académica con 7 dias de anticipacion para
que ésta a su vez le dé la instruccion a la Coordinacion de Operaciones.

Articulo 213

Los docentes que requieran ciertos materiales de uso para sus clases, deberdn
entregar a la Coordinacion de Operaciones al iniciar el ciclo escolar las fechas y
el equipo necesarios para impartir la materia; de esa forma, la Coordinacion
podrd tener lo solicitado en las fechas marcadas sin necesidad de ofro trédmite.

Articulo 214

Si maestros o alumnos detectan una falla de funcionamiento en el equipo
prestado se deberd notificar inmediatamente a la Coordinacién de Operaciones
para que algun encargado revise el problema, deslinde responsabilidades vy
sustituya el equipo defectuoso.

Articulo 215

Cualqguier uso incorrecto o no autorizado del equipo o las instalaciones serd
castigado con una multa administrativa y académica que la Coordinacion de
Operaciones establecerd en el reporte que le hard llegar a la Coordinaciéon
Académica correspondiente para que informe al alumno responsable.
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TiTULO IX
DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS Y EL ARCHIVO
FILMICO

Articulo 216

El Area de Recepcién serd responsable de administrar el sistema bibliotecario
requerido para apoyar a la comunidad en el buen desempeno de sus
actividades académicas de docencia e investigacion.

Articulo 217
Los usuarios que soliciten préstamo de material deberdn identificarse como
alumnos o docentes de AMCI presentando su credencial vigente.

Articulo 218
Cada usuario se responsabiliza por el regreso del material en buen estado y en el
plazo que se establezca. En caso de no cumplir con alguna de las dos
condiciones deberd hacer el pago de la multa determinada por el Area de
Recepcion.

Articulo 219

Para disponer de libros o peliculas para consulta fuera de AMCI es obligatorio
dejar la credencial en el Area de Recepcién durante el tiempo que dure el
préstamo. El mdaximo para préstamo externo es de 3 materiales (libros, revistas o
peliculas) por ocasidn. No se renovard el préstamo ni se podrdn sacar mds
materiales hasta que todos los anteriores hayan sido entregados.

Articulo 220

El material prestado podrd permanecer en posesion del alumno un mdximo de
quince dias. Serd necesario regresarlo después de este fiempo y sélo podrd
volverse a prestar una vez mds por quince dias en caso de que ningin otro
alumno haya solicitado el mismo material.

Articulo 221

En caso de que el material prestado no sea devuelto en tiempo y forma, se
cobrard una multa de un dia de salario minimo vigente por cada mes de atraso.
En caso de pérdida del material se cobrard el equivalente al costo mds un 30%
por penalizacion.
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Articulos transitorios

Articulo 222
El presente Reglamento General entrard en vigor a partir de su aprobacion por la
Secretaria de Eduacion Publica durante el primer semestre del 2022.

Articulo 223

En cuanto se tenga la aprobacion del presente Reglamento, se enviard
electronicamente a toda la comunidad y se pondrd para disposicidon de todos en
la pdgina web de la institucion.

Articulo 224

A partir de la fecha oficial de autorizacion del presente reglamento, se derogan
todas las disposiciones anteriores que sobre el mismo objeto hubieran regido y las
demds que se opongan a este ordenamiento.
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